Azorbaycan Respublikas1t Hesablama Palatasi
Kollegiyasinin 2011-ci il 20 iyun tarixli Q-37
nomrali Qorart ilo tosdiq edilmisdir

Azorbaycan Respublikas1 Hesablama Palatasimin normativ - metodiki
sanadlorinin hazirlanmasi vo rosmilasdirilmasi

QAYDALARI

I. Umumi miiddoalar

1.1 “Azorbaycan Respublikasi Hesablama Palatasinin normativ-metodiki
sonadlorinin  hazirlanmasi  vo rosmilogdirilmosi  Qaydalar1” (bundan sonra-
Qaydalar) Azarbaycan Respublikasinin 2002-ci il 5 mart tarixli 269-11Q nomrali
Qanunu ilo tosdiq edilmis “Azorbaycan Respublikasi Hesablama Palatasinin Daxili
Nizamnamosi’nin toloblorino osason, “Hesablama Palatasi haqqinda”, “Biidco
sistemi haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin qanunlarina, “Normativ hiiquqi
aktlar haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiya Qanununa va
INTOSAI (Ali Audit Qurumlarinin Beynolxalq Toskilatl) torofindon tovsiyo
edilmis standartlarin imumi prinsiplarine uygun olaraq hazirlanmisdir.

1.2. Bu Qaydalar Azorbaycan Respublikast Hesablama Palatasinin (bundan
sonra — Palata) foaliyyatinin normativ-metodiki tominatinin togkilini tonzimloyir.

1.3. Palatanin foaliyyatinin  normativ-metodiki  tominatt  Palatanin
vozifolorinin yerino yetirilmasini vo faaliyyotini tomin edon normativ-metodiki
sonadlorin (bundan sonra - normativ senadlor) hazirlanmasi yolu ilo hoyata
kegirilir.

1.4. Bu Qaydalarin magsodi Palatanin normativ sonadlorinin hazirlanmasi,
baxilmasi vo tosdiq olunmasi qaydalar1 iizro proseduruna, normativ sonodlorin
novloring va strukturuna, hamginin forma vo mozmununa dair toloblorin miiayyan
edilmasidir.

1.5. Bu Qaydalarin totbigi normativ sonodlorin  hazirlanmasi  vo
tosdiglonmasi prosesinin nizama salinmasina vo Palatanin foaliyyatinin metodiki
tominatinin vahid sisteminin yaradilmasina xidmat edir.

I1. Normativ sonadlarin novlori

2.1. Palatanin normativ sonadlori miioyyan edilmis qaydada tosdiq edilon vo
Palatanin  funksiya vo vozifolorinin  hoyata kecirilmasini, foaliyyatinin
planlasdirilmas1 vo toskili proseslorini tofsilati ilo oks etdiron vo tonzimloyon



sonadlardir.

2.2. Palatanin normativ sonodlori standartlar, osasnamolor, qaydalar,
normalar, metodiki gostorislor, tolimatlar vo digor sonadlor soklindo hazirlanir.

2.3. Palatanin normativ sonadlori toyinatlarina goro asagidaki qruplarda
tosniflosdirila bilor:

- Umumi normativ sanadlar;

- xlisusi normativ sonadlor;

- toskilat1 masalalar iizro normativ sonadlar.

2.4. Umumi normativ sonadlor universal xarakter dasiyrr vo Palatanin
apardig1 maliyyo-biidco nozarati todbirlori, o climlodon audit, ekspert-analitik vo
digor faaliyyot ndvlorinin hoyata kegirilmosi prosedurunu miioyyonlosdirir.

Umumi normativ sonadlors standartlar, qaydalar, normalar va sair normativ
sonadlor aiddir. Bu normativ sanadlor asagidaki tadbirlorin va proseslorin hoyata
kegcirilmasini tonzimloyir:

- novboti ilin dovlst biidcasi vo biidcadonkonar dovlet fondlarinin
(tosisatlarinin) biidcalori hagqinda qanun layihalori lizrs royin hazirlanmast;

- dovlot biidcosi vo biidcodonkonar dovlot fondlarmin (tosisatlarinin)
biidcalorinin icrasi barados royin hazirlanmast;

- audit vo ekspert-analitik todbirlorin kegirilmasi vo naticolori lizro akt,
analitik arayis, hesabat vo roylorin rosmilosdirilmasi;

- ganun, proqgram, beynolxalq miiqavilo vo Azorbaycan Respublikasinin
digor normativ sanad layihalorinin maliyya ekspertizasi;

- Palatanin faaliyyati haqqinda illik hesabatin hazirlanmasi;

- digor todbirlor.

2.5. Xiisusi normativ sonadlor Konkret nozarot vo digor todbirlorin hoyata
kecirilmasi prosesindo Palatanin struktur vahidlorinin vo is¢ilorinin foaliyyotinin
tonzimlonmasini nozordo tutur vo Oziindo xiisusi metodikani oks etdirmoklo
mogsadindon, obyektindon vo predmetindon asili olaraq nozarot vo digor tadbirlorin
aparilmasinin ayri-ayr1 prosedurlarint miisyyon edir.

Bu grupa ssason metodiki gostoriglor, tolimatlar, tovsiyalor vo digor sonadlor
daxildir vo onlar asagidaki istiqgamotlordo nozarot todbirlorinin aparilmasi
xiisusiyyatlarini oks etdirir:

- novbati il {izrs blides layihasinin golir vo xarclorinin imumi gostaricilorinin
asaslandirilmasinin qiymatlondirilmasi lizrs;

- dovlat blidcasinin goalir vo xarclorinin tosnifatinin bolma, kdmokgi bolma,
paraqgraf, maddo vo yarimmaddoalori {izra;

- blidcadonkonar dovlat fondlarmin (tosisatlarinin) biidcalorinin gostaricilori
uzro;

- xozinadarliq orqganlari iizrs;

- nazarat obyektlorinin digar sferalar1 vo foaliyyat istigamatlori lizrs.

Xiisusi normativ sanadlor iimumi normativ sanadlorin asasinda hazirlanmali
vo onlarin tolobloring cavab vermolidir.

2.6. Umumi vo xiisusi normativ sonoadloro ayri-ayr1 voziyyotlori
aydinlasdirmaq ti¢lin formalar, codvollor, sxemlor, maketlor vo digor texniki
sanadlar alava oluna bilar.



2.7. Umumi vo xiisusi normativ sonadlorin, homginin texniki sonodlorin
mozmunu Palatanin nozarot vo digor foaliyyot lizro todbirlorinin aparilmasinin
toskili vo texnologiyasina kompleks yanasmani tomin etmolidir.

2.8. Togkilat1 masaloalor iizro normativ sonadlor gayda, osasnamo, tolimat vo
digor formalarda hazirlanir vo Palatanin foaliyyotindo daxili maosalolorin
tonzimlonmoasino  yonoldilir. Toskilatt mosololor {izro normativ  sonadlor
asagidakilarin togkili {i¢lin nozords tutulur:

2.8.1. faaliyyatin planlagdiriimasi;

2.8.2. kargiizarliq;

2.8.3. informasiya tominati;

2.8.4. Palatanin faaliyyati lizra digor masaloalor.

III. Normativ sanadlara dair talablor

3. 1. Normativ sonada dair iimumi talablor:

3.1.1. normativ sonadlor daxilon uzlasdirilmali, montigli qurulmali vo
normayaratma texnikasina uygun olmalidir;

3.1.2. normativ sonadin normalart ifads edilorkon hom haddindon artiq
timumilosdirilmis, hom do haddindon artiq toforriiath ifadolors, eloco do eyni
mosalo i1lo bagli normativ gostorislorin tokrarlanmasina vo onlarin ¢oxluguna yol
verilmomolidir;

3.1.3. normativ sonadin (onun struktur elementinin) ad1 yigcam olmali, aydin
ifado edilmoli vo homin aktin (struktur elementinin) osas mahiyyatini oks
etdirmalidir;

3.1.4. normativ sonadin normalar1 yigcam sokildos, asason tosdiq formasinda
vo indiki zamanda ifads edilmalidir;

3.1.5. normativ sonadin motninda ovval imumi, sonra iso daha konkret
miiddoalar yerlosdirilmalidir;

3.1.6. Hesablama Palatasiin vazifali soxsina garar qabul edilmasi zamani 6z
miilahizalorino gora horokot etmok imkani veran normativ sonadlordoki diskresion
solahiyyatlor 6zbasina hoyata kecirilo bilmoaz;

3.1.7. normativ sonadda diskresion salahiyyastlorin genis olmasi naticasinda
qorar qabul etmo miiddotlorinin miioyyan edilmomaosino vo ya bu miiddstin geyri-
mioyyanliyino, bu vo ya digor gorarin qobul edilmasi sortlorinin vo osaslarinin
geyri-miioyyanliyina, salahiyyatlarin bir-birini tokrarlamasina yol verilmir;

3.1.8. Palatanin vozifoli goxslori tiglin  hiiquqg vo vozifolor onun
solahiyyatlorini togkil edir vo bu sababdon normativ sonaddo homin soxsin hiiququ
konkret icragcinin miilahizasindan asili olan bu va ya digor harokatlorin edilmasi,
dispozitiv imkan kimi miioyyonlosdirilo bilmoz. Normativ sonaddo vozifali
soxslorin soalahiyyatlorinin hoddindon artiq timumilosdirilmis formada miioy yon
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edilmosing, “organ eds bilor”, “bir gayda olaraq”, “miis tosna hallarda yol verilir”,
“organ 0z solahiyyatlori daxilinds”, “zarurst oldugda™ vo bunlara banzor geyri-
miioyyan ifadolordon istifado olunmasina yol verilmir;

3.1.9. vozifali soxsin diskresion salahiyyatlorinin genislondirilmasi tigiin

ikimanal1 vo tacriibado az yerini tapan terminlordon, mofhumlardan (anlayislardan)



va xlilasalordon, giymatlondirms xassali kateqoriyalardan istifads edilo bilmaz.

3.2. Normativ sonadlors dair hiiquqi toloblor:

3.2.1 normativ sonadlor agagida gostorilon prinsiploro uygun olmalidir:

3.2.1.1. Azarbaycan Respublikasinin qanunvericiliyino uygunlugu;

3.2.1.2 beynolxalq hiiququn hamiligla gobul edilmis prinsip vo normalarinin
uygunlugu;

3.2.1.3. miitonasiblik;

3.2.1.4. votondaslar qarsisinda cavabdehlik;

3.2.1.5. normayaratma faaliyyatinin demokratikliyi vo soffafligi,

3.2.1.6. normativ sonadlorin ziddiyyetsizliyi;

3.2.1.7. insanlarin hiiquq ve azadliglarinin, onlarin ganuni maraqlarinin
miidafiasi vo sosial adalat;

3.2.1.8. ictimai miinasibotlorin hiiquqi tonzimlonmosinin sistemliliyi vo
kompleksliyi;

3.2.2. normativ sonadin normalar1 normativ sonadin mogsad vo vozifolorino
uygun olmalidir;

3.2.3. normativ tonzimloms predmetino uygun olmalidir;

3.2.4. normativ sonadin formasi vo mahiyyati uygun olmalidir;

3.2.5. daxili strukturun montiqliliyi qorunmalidir;

3.2.6. daxil edilmasi nozordo tutulan normalar qarsiligli ziddiyyotsiz
olmalidir;

3.2.7. normativ sanad bu Qaydalar ilo miisyyan edilmis qaydada ve formada
qobul edilir.

3.3. Normativ sonadin motnina dair irali siiriilon linqvistik toloblar:

3.3.1 normativ sonadin matni lakonik formada, normalarin ziddiyyatli
tofsirini istisna edon sado vo aydin dilde, Azarbaycan odabi dilinin vo hiiquq
terminologiyasinin rosmi-iggiizar iislubuna omol etmoklo tortib edilir;

3.3.2. Normativ sonadin terminologiyasi aydin anlasilan sézlordon vo sz
birlogsmolorindon istifade etmoklo formalasdirilmalidir;

3.3.3. Normativ sonaddo eyni terminlor bir monada islodilmoli vo vahid
formaya malik olmalidir;

3.3.4. Normativ sonoddo istifado edilon terminlorin vo onlarin torifinin
doqiqlosdirilmosi zorurati oldugda homin aktda onlarin monasini izah edon hisso
(band) yerlosdirilir;

3.3.5. Normativ sonadds xiisusi nisanlanmalardan yalniz miivafiq xiisusi
sahodo islodilon monada istifado olunur, zorurot olduqda, onlarin monalar
normativ sanadds izah edilir;

3.3.6. Normativ sonadin moatninde asagidakilarin ifads edilmasina yol
verilmir:

3.3.6.1. loru dili, Azorbaycan dilinin dialektlori vo danisiq nitginin
ekspressiv formalari;

3.3.6.2. eyni monada miixtolif anlayislar (terminlor);

3.3.6.3. Azorbaycan dilindo eynimonali sozlor vo terminlor oldugda basqa
dillordon alinma sozlar;

3.3.6.4. anlasilmaz s6z birlogmolori, imumilosdirilmis diisiincolor, cagirislar,



badii miiqayisalor, epitetlor, metaforalar;

3.3.6.5. abreviaturalar (molum olanlar istisna olmaqla).

3.3.7. Normativ sonoddo homin normativ sonado vo ya onun struktur
elementino istinad yalniz “bu” so6ziindon istifado etmoklo edilir.

IV. Normativ sonadlorin mazmunu

4.1. Hor bir normativ sonad onun hiiquqi tonzimlomo predmetini vo osas
mahiyyotini oks etdiron ada malik olmalidir.

4.2. Palatanin normativ sonadlori bir qayda olaraq asagidakilar1 oks
etdirmalidir:

4.2.1. imumi miiddoalar — normativ sonoadin zoruriliyi, onun osas termin va
anlayislarinin miioyyonlosdirilmosi, totbiq edilocok saha vo obyektlorinin tosviri;

4.2.2. mogsad vo vozifolor — normativ sonadin toyinati vo onun totbiq
olunmasi ila halli tomin olunan konkret problemlar;

4.2.3. digor sonadlarla qarsiligl slage — miivafiq mosalslorde digor normativ
sonadlors asaslanma;

4.2.4. osas prinsip vo metodikanin miioyyonlosdirilmosi — normativ sonaddo
baxilan problemlorin hollindo istifado edilon yanasma vo prosedurlarin gobul
olunmus tisullarinin tasviri;

4.2.5. normativ sonadlorin siyahisi — Palatanin normativ sonadlorinin
toloblorinin yerino yetirilmosi zamani istifadosi vacib olan sonadlorin siyahisi
(zorurat yarandiqda);

4.3. Normativ sonadlorin agagidaki rekvizitlori olmalidir:

4.3.1. normativ sonadin novii (qaydalar, metodik gostoris, asasnamo va s);

4.3.2. hiiquqi tonzimlomo predmetini oks etdiron normativ sonadin adi
(bash);

4.3.3. normativ sonadin gobul edildiyi tarix va yer;

4.3.4. miivafiq normativ sanadi imzalamaq salahiyyatine malik olan soxsin
adi, soyadi, vazifasi vo imzasi;

4.3.5. normativ sonadin geydiyyat nomrosi;

4.4. Normativ sonadin struktur elementlori hissadon, banddon, yarimbonddon
va abzasdan ibaratdir.

4.5. Normativ sonadin hissalori bandlori 6ziinds birlosdiron vo tamamlanmis
normativ miiddoanm1 oks etdiron, bondi yarimbondlori 6ziindo birlosdiron,
yarimbandi abzaslar1 6zlinds birlagdiron, normativ sonadin abzasi iso yarimbandin
torkib hissosi olan struktur elementlaridir.

Hissonin onun mahiyyotini oks etdiron, sotri horflorlo yazilan vo sotrin
ortasinda yerlosdirilon ad1 olmalidir.

Bandin, yarimbandin vo abzasin matni satri horflarls yazilir vo ndqtali vergiil
vo ya noqts ilo tamamlanir.

4.6. Normativ sanadin struktur elementlori ardicil va biitiin normativ sonad
iclin eyni qaydada némralonmolidir. Normativ sonaddo hisso istisna olmagla,
struktur elementlori matnin birinci satrinin avvalinds (abzas yarimbondin matninin
birinci satrine miinasibatds) bos yer buraxilmaqla yerlasdirilir.



4.7. Zoruri hallarda normativ sonadds diger normativ sonadlorin struktur
elementlorino istinadlara, habelo Azorbaycan Respublikasinin normativ hiiquqi
aktlarina istinad etmoklo, belo aktlarin ayri-ayr1 miiddoalarinin tokrarlanmasina yol
verilir. Bu ciir tokrarlanmada miivafiq normaya istinad olmali, homin norma diiriist
ifado edilmali vo normativ hiiquqi akt1 normasinin monasi doyisdirilmomalidir.

Normalar arasinda qarsiligli olagoni pozmamaq vo ya tokrarlara yol
vermomok zoruroti oldugu hallarda normativ sonadin struktur elementlorindo
homin aktin basqa struktur elementloring istinad edils bilor.

4.8. Normativ sonadlorin (onlarin struktur elementlorinin) ayrica struktur
elementlori kimi onlara dair sotiralt1 geydlor ola bilor. Sotiralti qeydlordon,
izahlardan vo ya ixtisar edilmis adlardan onlar normativ sonadin (onun struktur
elementlorinin) matning yerlogdirilo bilmadikdas istifads edilir.

4.9. Normativ sonaddo cadvallar, grafiklor, xoritolor, sxemlor, siyahilar,
illiistrasiyalar vo s. gostorildikdo onlar olavo formasinda rosmilogdirilmali,
normativ sonadin miivafiq struktur elementlorindo iso homin olavoloro dair
istinadlar olmalidir.

V. Normativ sanadlarin hazirlanmasinin
planlasdirilmasi va taskili

5.1. Palatanin foaliyystinin normativ metodoloji tominati iizro igo {imumi
rohborlik  Palatanin  Sodri  torofindon hoyata kegirilir. Palatanin  normativ
sonadlorinin hazirlanmasi lizrs isin koordinasiya edilmasi vo toskili Palatanin sodr
miuavini torofindon hoyata kecirilir. Palatanin faaliyyat istiqgamotlori lizro normativ
sonadlorin hazirlanmasi isinin togkilini auditorlar hoyata kegirirlor.

5.2. Palatanin normativ senadlorinin hazirlanmasi tizra is planmin layihasi
Palatanin iizvlorinin vo struktur bdlmolorinin tokliflori osasinda formalasdirilir,
Palatanin illik is plan1 layihosing daxil edilir vo Palatanin Kollegiya iclaslarinda
miioyyan edilmis qaydada baxilir.

5.3. Umumi, xiisusi vo toskilati mosalolar {izro normativ senadlorin islonib
hazirlanmasi foaliyyot istigamatlori iizra auditorlar vo hovalo olunmus funksiyalara
miivafiq olaraq Palatanin struktur bélmalori tarafindon hoyata kegirilir.

5.4. Palatanin faaliyyotinin tomin edilmasi ii¢lin daha vacib olan {imumi,
xiisusi vo toskilati masalalor ilizro normativ sonadlorin islonib hazirlanmasi {i¢iin
Palata rohborliyi torofindon miivaqgati is¢i qrupu yaradila bilor.

Miivaqqoti is¢i qrupunun isinin togkili Palata Aparatinin rohbori torafindon
hoyata kegirilir.

5.5. Palatanin normativ sonadlorinin layihosinin, o ciimlodon alternativ
layihalorin  hazirlanmasi  dovlst orqanlarima, elmi idarslors, qeyri-dovlot
qurumlarina, ayri-ayri alim vo miitoxassisloro vo ya onlarin kollektivloring
tapsirila, yaxud miiqgavilo ilo sifaris edilo, habelo on yaxsi layiho iigiin miisabiqo
elan edils bilar.

VI. Normativ sanadlorin baxilmasi v tasdiqi

6.1. Hesablama Palatasinda hazirlanmis normativ sonadlorin layihslori,



movcud ganunvericiliyin vo bu Qaydalarin talabloring uygunlugunun yoxlanilmasi
mogsadilo Palata tlizvlorino vo struktur bolmalorino gondorilir. Palatanin normativ
sonadlorinin layihoalori miitloq miivafiq struktur bolmasi ilo razilagdirilmalidir.

6.2. Struktur bolmolorinin rohbarlori normativ sanadin layihasine yazili roy
verdikdon sonra sonad icragi torofindon yenidon islonilir, sodr miiavini vo foaliyyot
istigamoti lizro auditorlarla razilasdirmaqla, Palatanin Kollegiya iclasinda miizakiro
edilmok tli¢iin miivafiq qaydada Palatanin rohborliyine togdim edilir.

6.3. Palatanin normativ sanadlari tosdiq olundugdan sonra qiivvays minir.

Palatanin aidiyyati struktur bdlmasi normativ sonadlorin geydiyyatini
miivafiq qaydada hoyata kegirir, mohiirloyir vo osas niisxoni aidiyyati struktur
bolmosindo saxlamaq sorti ilo, sonadin suratlorini Palatanin normativ sonoadlor
bazasina daxil edilmosi {iglin miivafiq struktur bolmosino, kitabxanada
yerlosdirilmasi tiglin iso kitabxana iizro mosul soxso gondarir.

Palatanin normativ sonadlori qiivvoyo mindikdon sonra Palata Aparatinin
rohboari torofindon miivafiq struktur bélmolorinin is¢ilori tanis edilir, zoruri hallarda
normativ sonadin qiivvosi samil edilon togkilat, organ vo soxslorin nozorino
catdirilmagq tliclin miivafiq todbirlor goriiliir.

Normativ sonadlor qlivvoyo mindikdon sonra Palatanin VEB-saytinda
yerlasdirilir. Zorurat yarandigda homin sonadlor lazimi tirajda dorc edils bilor.

6.4. Palatanin normativ sonodlorini onlarin motnindo digor hal nozordo
tutulmadigda miiddatsiz qiivvadadir.

Normativ sonadlorin vo ya onlarin struktur elementlari tigiin qiivvade olma
miiddati miioyyon edildikds, normativ sonadds (struktur elementds) onun qiivvada
olma miiddati vo ya normativ sonadin (onun struktur elementinin) logv edilmasina
sabab olan hadisa gostorilmalidir. Gostarilon miiddat basa catdiqda va ya normativ
sonad gostorilon hadiso bas verdikdo normativ sonad (onun struktur elementi)
avtomatik olaraq logv edilir. Miioyyon edilmis miiddot basa ¢atana qodor normativ
sonadin (onun struktur elementinin) qiivvasinin yeni miiddsto uzadilmasi vo ya ona
miiddotsiz statusunun verilmosi haqqinda gorar gqobul eds bilor.

Palatasinin normativ sonodlori, basqa hal nozordo tutulmayibsa, Palatanin
biitiin omokdaslarina samil edilir.

6.6. Normativ sonad (onun struktur elementi) asagidaki hallarda 06z
qiivvasini itirir:

6.6.1. normativ sonadin (onun struktur elementinin) totbiqi miiddsti basa
catdiqda;

6.6.2. normativ sonad (onun struktur elementi) Hesablama Palatasinin
Saodrinin Omri vo ya Hesablama Palatasinin Kollegiya qorari ilo qiivvadon diigmiis
hesab edildikda.

6.7. Palatanin normativ sonadlorinin struktur elementi (hissasi, bondi,
yarimbondi) qiivvadon diismiis hesab edildikdo vo ya logv edildikds, o qiivvads
olan aktdan ¢ixarilir, lakin onun némrasi saxlanilir vo normativ senadin struktur
elementinin némrolori doyigmir.

6.8. Normativ sonado yeni struktur element (hisso, bond, yarimbond) olavo
edildikds, o, aktin struktur elementlorinin nomralorini tokrarlamaqla slavo némro
ilo daxil edilir.



VII. Yekun miiddaalar

7.1. Palatanin normativ sonadlorinin rosmi sorhi Palata torofindon verilo
bilor.

7.2. Palatanin normativ sonadlorinin miiqavils vo ya sifarislo hazirlanmasi,
on yaxs1 layiho {iclin miisabiqo kecirilmosi, onlarin ekspertizasi, rosmi nosri, sair
tisulla yayilmas1 xorclori Hesablama Palatasinin vasaiti hesabina 6donilir.



